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Presentacion

De acuerdo con lo establecido en el articulo 23* de la Ley General de Archivos, «Los sujetos obligados que
cuenten con un sistema institucional de archivos, deberdn elaborar un programa anual y publicarlo en su
portal electronico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente». Asimismo, el
articulo 24% menciona los elementos que contendré el programa anual, y el articulo 25° de ese mismo
ordenamiento, nos indica que «el programa anual definird las prioridades institucionales integrando los
recursos econdmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles; asi como los programas de organizacion y
capacitacion en gestion documental y administracion de archivos que incluyan mecanismos para su
consulta, seguridad de la informacion y procedimientos para la generacion, administracion, uso, control,
migracién de formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archivos
electronicos».

Con fundamento en lo anterior, asi como en el articulo 28°, fraccién IlI, de la Ley General de Archivos y
articulos 25°% 26 y 295, fraccién Ill de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, esta Area Coordinadora
de Archivos del Instituto de Innovacién, Ciencia y Emprendimiento para la Competitividad para el
Estado de Guanajuato, presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 en adelante «PADA
2024», instrumento mediante el cual se establecen las actividades y procedimientos archivisticos
susceptibles de realizarse durante esta anualidad 2024, coordinando la organizacion del archivo
institucional, el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos y contribuyendo a la actualizacién
normativa de este sujeto obligado, asi como a la formacién de su personal servidor publico en la materia.

El PADA 2024 es de observancia general y obligatoria para el Area Coordinadora de Archivos, las personas
titulares de cada una de las unidades administrativas productoras de la informacion, asi como los
responsables de las unidades de correspondencia, de archivos de tramite y concentracién, que integran el
Instituto de Innovacién, Ciencia y Emprendimiento para la Competitividad para el Estado de Guanajuato.

1 Articulo 23 Ley General de Archivos. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberdn elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los
primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

2 Articulo 24. El programa anual contendrd los elementos de planeacién, programacion y evaluacidn para el desarrollo de los archives y deberd incluir un enfoque de administracion de riesgos,
proteccién a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de |a informacian,

3-Articulo 25, Ley General de Archives El programa anual definird las prioridades institucionales integrande los recursos econdmicos, tecnolégicos y operativos disponibles; de igual forma deberd
contener programas de organizacidn v c itacidn en gestion d |y administracién de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la inf ionyp limientos

ol

para la generacién, administracién, uso, control, migracién de formatos electrénicos ¥ preservacian a largo plazo de los documentos de archivas electrénicos.
f 4-Articulo 26. Ley General de Archivos Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a més tardar
\'-_ [ el lltimo dia del mes de enero del siguiente afio de | ejecucién de dicho programa.
5.- Articulo 28. Ley General de Archivos El drea coordinadora de archivos tendrs las siguientes funciones: |, Elab ¥ a consid ién del titular del sujeto obligado o a quien éste designe,
'\\ el programa anual
6.-Articulo 29. Ley de Archivos del Estado de Gi j El drea coordinadora de archivos tendrd las siguientes funcionz 11l Elaborar y someter a consideracién del titular del sujeto obligado o a quien

éste designe, el programa anual;
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CADIDO: Catalogo de Disposicién Documental.

CGCA: Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
AGE: Archivo General del Estado.

GAD: Guia de Archivo Documental.

Gl: Grupo Interdisciplinario.

ICCAS: Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos.
LAEG: Ley de Archivos del Estado de Guanajuato.

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

SIA: Sistema Institucional de Archivos.

UAP: Unidades Administrativas Productoras del Instituto de Innovacién, Ciencia y Emprendimiento
para la Competitividad para el Estado de Guanajuato

IDEA GTO: Instituto de Innovacion, Ciencia y Emprendimiento para la Competitividad para el Estado de
Guanajuato
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I. ELEMENTOS DEL PADA

1. Marco de referencia

Una eficiente gestion documental, asi como la organizacién de archivos, son componentes y base de un
adecuado sistema de transparencia y rendicion de cuentas. La Organizacién de las Naciones Unidas para la
Educacién, la Ciencia y la Cultura (UNESCO) en uno de sus preceptos reconoce que el caricter esencial de
los archivos es garantizar una gestion eficaz, responsable y transparente para proteger los derechos de los
ciudadanos, asegurar la memoria individual y colectiva para comprender el pasado, documentar el presente
y para preparar el futuro, principios que se encuentran enmarcados en la normativa vigente.

De acuerdo con la Declaracion Universal de los Archivos, los archivos custodian decisiones, actuaciones y
memoria; conservan un patrimonio unico e irremplazable que se transmite de generacién en generacién.
Los documentos son gestionados en los archivos desde su origen para preservar su valory significado, y son
fuentes fiables de informacién que garantizan la seguridad y la transparencia de las actuaciones
administrativas. Juegan un papel esencial en el desarrollo de la sociedad contribuyendo a la constitucién y
salvaguarda de la memoria individual y colectiva. El libre acceso a los archivos enriquece nuestro
conocimiento de la sociedad, promueve la democracia, protege los derechos de los ciudadanos y mejora la
calidad de vida.

Asi pues, la presente administracion de este sujeto obligado estd orientada a generar las condiciones
adecuadas que permitan impulsar las grandes transformaciones que requiere el estado, por lo que, en
cumplimiento a la normatividad estatal, federal e internacional en materia archivistica, el Instituto de
Innovacion, Ciencia y Emprendimiento para la Competitividad para el Estado de Guanajuato.

IDEA GTO tiene la obligacion de conservar los documentos de archivo como registro material que da
testimonio a las actividades realizadas por las personas servidoras publicas que lo integran en el ejercicio
de sus facultades, competencias o funciones, considerado por la legislacién como patrimonio documental
del Gobierno del Estado.

Es asi que, IDEA GTO busca como dinamica innovadora aplicar précticas exitosas de impacto institucional,
generando asi un sistema de gestion documental gubernamental, clasificando, ordenando y conservando
sus documentos de archivo para que conste como datos del quehacer institucional realizado, como muestra
del pasado, presente y futuro de la evolucién del Estado de Guanajuato; lo cual, ademds, facilitara el
cumplimiento de este sujeto obligado en materia de transparencia, rendicién de cuentas y eficacia en sus
procesos sustantivos y adjetivos, tal y como se establece en el presente PADA 2024.

El Instituto de Innovacién, Ciencia y Emprendimiento para la Competitividad para el Estado de
Guanajuato identificado con el acrénimo IDEA GTO, es un organismo publico descentralizado
sectorizado al Gobernador del Estado, segtin Decreto Gubernativo niimero 64 publicado en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato nimero 179 de fecha 7 de septiembre del
2020, que tiene por objeto la responsabilidad de formular, fomentar, promover, implementar y
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evaluar la politica publica en materia de ciencia, tecnologia, innovacién y emprendimiento,
mediante la coordinacidn y articulacién de los actores y organismos involucrados, orientados a
favorecer el desarrollo y la aplicacion del conocimiento en los ambitos social, cultural, econémico,
educativo, sustentable y gubernamental para la mejora de la competitividad del Estado.

De acuerdo con lo establecido en el parrafo que antecede, el reglamento interno de IDEA se

encuentra en proceso de autorizacién, por lo que el decreto gubernativo de creacion de IDEA GTO,
contiene las atribuciones y bases juridicas.

En fecha 15 de junio de 2018 se publicé en el Diario Oficial de la Federacién el decreto por el cual se expide |
la Ley General de Archivos, misma que entré en vigor el 15 de junio de 2019, misma que en su TITULO
SEGUNDO, “DE LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS”, CAPITULO V, denominado
“DE LA PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA”, del articulo 23 al 26, se establece la elaboracion de un
Programa Anual conteniendo diferentes elementos para el desarrollo de los archivos.

En esa tesitura, y en cumplimiento a la misma, durante 2019 se formalizé el Sistema Institucional de Archivo \
de IDEA GTO, del cual derivé una persona Encargada en Materia Archivistica, un responsable de unidad de \\

correspondencia, diez responsables de archivo de tramite y cinco unidades responsables de IDEA GTO \
resguardan los fondos acumulados.

A efecto de cumplir con la obligacion sefialada en el Transitorio Cuarto de la Ley General de Archivos, el cual
establece que en un plazo de un afo a partir de la entrada en vigor de dicha ley, las legislaturas de cada
entidad federativa deberan armonizar sus ordenamientos relacionados con la multicitada Ley, se publico la
Ley de Archivos del Estado de Guanajuato el 13 de julio de 2020 en el Peridédico Oficial del Gobierno del
Estado de Guanajuato numero 139, Segunda Parte, entrando en vigor al dia siguiente de su publicacion; y
mediante Decreto Legislativo nimero 187 publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Guanajuato de fecha 22 de diciembre de 2022, Segunda Parte, se determinaron las reformas y adiciones de
diversas disposiciones del Decreto Gubernativo ndmero 139. Dicha Ley, en su TITULO SEGUNDO “GESTION
DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS”, Capitulo V, denominado “Planeacién en materia
archivistica”, del articulo 25 al 27 se establece la elaboracién de un Programa Anual conteniendo diferentes
elementos para el desarrollo de los archivos.

-
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Finalmente, en cumplimiento a los referidos articulos del 25 al 27 la LAEG, es que IDEA GTO, genera el
presente PADA 2024.

2. Marco normativo

Los archivos son patrimonio documental de la ciudadania y del Gobierno del Estado de Guanajuato,
contienen la expresion mas completa del quehacer cotidiano de IDEA GTO, constituyéndose en un elemento
fundamental para la transparencia, acceso a la informacion y rendicion de cuentas a los guanajuatenses.

Al contar con archivos organizados, clasificados y ordenados conforme al decreto de creacién de IDEA GTO
y en cumplimiento a la legislacion normativa aplicable, se favorece la toma de decisiones, la investigacion,
el avance del conocimiento y el resguardo de la memoria de nuestro Estado.

En ese tenor, se ha trabajado bajo el siguiente marco normativo:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

e Constitucién Politica para el Estado de Guanajuato;

¢ Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 15 de junio del 2018;

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el dia 04 de mayo de 2015, cuya ultima reforma fue publicada en dicho medio oficial, el
dia 20 de mayo del 2021;

e Ley Organica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato, publicada en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado, nimero 100, Segunda Parte, el dia 15 de diciembre del 2000, cuya ultima

reforma fue publicada en dicho Periédico, en su nimero 4, Segunda Parte, el dia 04 de enero del

2024, )

|
|
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e Leyde Archivos del Estado de Guanajuato, publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado,
numero 139, Segunda Parte, el dia 13 de julio del 2020, cuya ultima reforma fue publicada en dicho
Periodico, en su nimero 254, Segunda Parte, el dia 22 de diciembre del 2022;

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Guanajuato, publicada en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato. nimero 77, Tercera Parte, el dia 13 de
mayo del 2016, cuya ultima reforma fue publicada en Periédico en su nimero 231, Segunda Parte,
el dia 20 de noviembre de 2023;

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Guanajuato, publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, nimero 112, Segunda Parte,
el dia 14 de julio del 2017, cuya ultima reforma fue publicada en dicho Periddico, en su nimero 213,
Segunda Parte, el dia 05 de diciembre del 2017;

¢ Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato, publicada en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, nimero 98, Cuarta Parte, el dia 20 de junio del 2017;

¢ Reglamento de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato para el \
Poder Ejecutivo, publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, nimero
27, Cuarta Parte, el dia 15 de febrero del 2008, cuya ultima reforma fue publicada en dicho
Periddico, en su nimero 103, Segunda Parte, el dia 28 de junio del 2016;

e Lineamientos Generales del Archivo General del Poder Ejecutivo, publicados en el Periédico Oficial
del Gobierno del Estado de Guanajuato, nimero 20, Segunda Parte, el 26 de enero del 2018;

e Criterios y Lineamientos en materia archivistica para la elaboracién de los reglamentos derivados
de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato, publicados en el
Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, Nimero 176, Segunda Parte, el 2 de
noviembre del 2007.

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién
Pablica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de los Archivos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el dia
04 de mayo de 2016;
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e Decreto Gubernativo nimero 64 por el que se crea el Instituto de Innovacidn, Ciencia y
Emprendimiento para la Competitividad para el Estado de Guanajuato.

3. Justificacion

La LAEG establece en sus articulos 25?, 262 y 273 que los sujetos obligados deberan elaborar un Programa
Anual en Materia Archivistica donde se definan prioridades institucionales integrando recursos humanos,
financieros, materiales y tecnoldgicos, el cual debe publicarse en su portal electrénico en los primeros
treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

A través de este programa, se establecen metas que permiten el cumplimiento de las obligaciones que
sefiale la Ley; siendo una de ellas, la capacitacion a los servidores publicos de los sujetos obligados para que
tengan un conocimiento homogéneo, basico, actualizado y completo sobre gestion documental y
administracion de archivos.

Este instrumento representa una herramienta de planeacion de corto plazo que contempla un conjunto de
procesos y actividades, orientados a mejorar y fortalecer al SIA de cada sujeto obligado, asi como el
establecimiento de directrices y estrategias, que permitan mejorar los procesos y procedimientos de la

administracién, organizacién y conservacién documental de los archivos de tramite y concentracion de las
UAP.

Lo anterior, a fin de continuar contribuyendo al ejercicio del derecho de acceso a la informacion de las

personas usuarias que lo requieran, asi como el cumplimiento de obligaciones de transparencia comunes
de IDEA GTO.

De igual manera, se busca continuar con la organizacion, conservacién y resguardo de los archivos de
concentracién. Lo cual permitird contar con una eficaz regulacién de las actividades realizadas por los
servidores publicos, eficientes procesos de entrega recepcién y cumplimiento en la rendicién de cuentas y
obligaciones en materia de transparencia y acceso a la informacidn publica. \

b

1.Articulo 25. LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADD DE GUANAJUATO.- Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional deberdn elaborar un programa anual y publicarlo en su portal

electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal cor di El programa anual contendra al menos, los elementos de planeacién, programacidn y evaluacién para el
desarrollo de los archivos con enfeque de administracion de riesgos, proteccion de los derechos humanos y de otros derechos que de elles deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion.|
2-Articulo 26. LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO El programa anual definira las prioridades institucionales integrando los recursos econdmicos, tecnologicos y operativos disponibles;
de igual forma debera contener prog de izacidny c itacion en gestidn documental y administracion de archivos gue incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacidon
¥ p dimientos para la g idn, administracién, uso, control, migracién de formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archives electrénicos,

3. Articulo 27. LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallado sobre el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electrénico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.
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4, Objetivos
a) General:

Fortalecer el funcionamiento del SIA de IDEA GTO, para que sus UAP organicen sus documentos de gestién,
archivos de tramite y concentracién, de conformidad con lo establecido en la normativa estatal y nacional,
asi como las directrices del AGE, y contribuir al posicionando de la administracién del estado como un
referente de las mejores a nivel nacional, ademas de operary consolidar el funcionamiento del GI; para dar
atencion a las obligaciones establecidas en la LAEG.

b) Especificos:

e Compartir los conocimientos necesarios al personal servidor publico de IDEA GTO para la
organizacion y conservacién de sus archivos de tramite vy concentracién, asi como para la
identificacion del posible archivo histérico;

® Impulsar el manejo uniforme e integral de la administracién de documentos para dar cumplimiento
a la normativa archivistica;

® Operar el Gl, para realizar la correcta valoracién documental;
e Capacitacion a los integrantes del Gl de IDEA GTO para su correcta operatividad;

® Inventarios Generales, bajas documentales, a efecto de propiciar la organizacién, administracién,
conservacion y localizacién expedita de los archivos;

* Contribuir y agilizar los procesos de la entrega recepcién de la informacion generada en la v
administracién publica a través de la organizacién del acervo documental, con el fin de garantizar la
transparencia, rendicion de cuentas y acceso a la informacién pablica;

* Implementacién del SIGAP (Sistema Automatizado para la Gestién Documental), el cual permite
registrar y controlar los procesos técnicos archivisticos con el fin de garantizar la produccion,
organizacion, acceso, consulta, valoracién documental y su conservacion;

® Identificacion de aquellos documentos que cuenten con valores secundarios, que deberén trasferir
al Archivo Histdrico con fin de salvaguardar el patrimonio documental del Estado de Guanajuato;

e Continuar con la identificacién y organizacién de los fondos acumulados y formalizar su destino
final, acorde a la prescripcidn de sus valores documentales;

* Homogeneizar los procesos de organizacion de acervos documentales en las UAP;

Dt —

e Verificar que se realice una correcta aplicacién de la gestién documental y eficientar la
administracion de los archivos de tramite y concentracién;

e Continuar con las transferencias primarias, y de ser el caso, comenzar con las transferencias
secundarias;

e Garantizar el acceso a la informacién publica, la transparencia y rendicion de cuentas; y

e Difundir en IDEA GTO la normativa aplicable para la correcta disposicién, resguardo y conservacion
de la documentacidn institucional.
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5. Desarrollo

IDEA GTO, ha realizado trabajo archivistico a través de las siguientes lineas estratégicas:

e Capacitar y asesorar al personal de IDEA GTO.

e Conformar el Sistema Institucional de Archivos.

e Ordenarde manera légica y cronolégica los expedientes de la administracién estatal 2018 a la fecha.
e Organizar los archivos de trdmite, de conformidad con la normativa aplicable.

e Supervisar la correcta integracion de los expedientes.

Asi pues, con la entrada en vigor de la LAEG, se compele a todos los sujetos obligados del Estado a preservar
integramente los documentos de archivo, tanto fisicamente como en su contenido, asi como la organizacion,
conservacidn y el buen funcionamiento del SIA, de tal manera que, en este sujeto obligado se establecieron
las referidas lineas estratégicas y objetivos, para homologar la gestion documental en su interior.

6. Planeacion

Para el alcance de los objetivos anteriores, es primordial llevar a cabo las siguientes actividades, en
coordinacion con los titulares de las UAP, asi como los Responsables de las Unidades de Correspondencia,
Archivo de Tramite y Concentracion de IDEA GTO.

Linea estratégica Objetivo i Actividades
1 Analizar y elaborar el disefio instruccional de la
C Hir o sl capacitacion
i .r s EO"DG".E“ " Meta 1: Capacitar en forma
TIECRSANION & ko selVIOnes presencial y/o virlual al 100 % de
1 Capacitacion publlcgs d?! IDEA GTO p'efra la Resseyiables s Archive do 9 Brindar la capaciacion
organizacion y conservacion de Tramie
sus archivos de ramite
3 Evaluacion del curso
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Objetivo

GUANAJUATO

Actividades

e 1
i
4 Designacion y/o rafificacion de nombramienios
ficia a la conformacian dell SlA
Meta 1: Insalacion y/o actualizacion o sy nsta b
dal S1A
2 Elaboracidn y actualizacidn de directorios del S1A
1 Elaborar un programa de supervisidn
Meta 2: Verificar el avance en la i i
Siganiasln ds doa e hin e 2 Revisar la correcta integracién de los expedienies y
YA alaborar un reporie de los resultados
Remitr a la Direccion de Desarrollo Archivistico
a Estatal un informe bimestral sobre el avance del
resulado de las supervisionas
Identificar qué areas producioras de la documentacidn
1 estan pendientes de acualizar inventarios
documentales de octubre de 2018 a 2024
Impulsar el manejo uniforme e : " 2 Revisar el correcio llenado de los inventarios y
i ; Meta 3: Elaborar y/o actualizer ol elaborar un reports de los resulados
Inbggai de:la i;’mms‘ri‘mn e inventario docurmantal por &
ocumentos para dar
e iz s expedients de octubre 2018 a 2024 Remitir a la Direccién de Desarrollo Archivistico
ek eica: 3 Estatelun informe bimestral sobre el avance de los
Inventarios por unidad administratva y afio
4 Reacopilar los inventario de bdas las areas que
integran el sujeto obligado y elaborar un concentrado
Atender vy dar seguimianio a las convocatorias
g emiidas por el AGE relacionadas con la dicleminacion
Eormlecimients del Sisterma . de-documents
Instiucional de Archivos Meta 4: Promover las solicitudes de
dicaminacion de destino final de la
documentacion
Identificar documentacion con valor secundario para
2 promover las de ransferencias secundarias al
Archivo Histdrico
Identificar y comunicar los informes de supervision
1 emiidos por la Direccion de Deasarrollo Archivistico
Estatal
Meta 5: Dar seguimiento a los
informes de supervision de Archivo
de Tramite y Concentracion de la
Direccién de Desarrollo Archivistico 2 Solventar las observaciones y recomendaciones
Estatal
a3 Emitir respuasta sobre al avance o cumplimiento del
Informe en cuestion
1 Recibir la capaciacion para el uso y maneajo dal
sistama
Meta &: Implemantacion de SIGAP
(Sistema Autbmatzado para la
Gestion Documental)
2 Implementacion al interior del sujeto obligado
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Linea estratégica Objetivo i Actividades

Meta 1: Instalar el Grupo 1 Realizar sesiones ordinarias del Grupo
Operar el Grupo Interdisciplinario de IDEA GTO Interdisciplinario
Funcionamiento del Grupo | Interdisciplinario, para realizar la
Interdisciplinario elaboracion y/o actualizacion de
los ICCAS
Meta 2: Elaborar 2 Realizar entrevistas y visitas de inspeccion

Comunicar al inferior del sujeto obligado las directrices
Inbgracion de heumos e Atender a las directrices emitidas | Meta 1: Appder en ljelzrmo y ﬁ_)rrra emifdas por el AGE

entrega recepcion de la por e! 'AGE para Ialenlreg'e'l los requermgnbs d.e.mforrrecoon y
administacion 2018 - 2024 | 1€CePEioN dq la administracion documentacion solicitados por el
publica actual AGE Reportar en fiempo y forma el cumplimiento solicitado
por el AGE

6.1. Alcance

El presente Programa deberd aplicarse a todo el personal servidor ptblico de IDEA GTO a través del Area
Coordinadora de Archivos, de los titulares de cada una de las unidades administrativas productoras de la
informacién, asi como de las personas responsables de las unidades de correspondencia, de archivos de
tramite y concentracion, a fin de consolidar el funcionamiento del SIA y operatividad del Gl institucional,
logrando una adecuada gestion y organizacion de los archivos.

6.2. Entregables

Los entregables seran los correspondientes a cada meta y actividad de las sefialadas en el apartado de
Planeacion.

6.3. Recursos

Como en todo plany programa, la asignacion de recursos garantiza de una manera razonable el logro de los
objetivos, por tanto, es necesaria la entrega de una adecuada cantidad de insumos, recursos humanos,

equipos y suministros. En la medida en que se asignen los recursos antes citados, dependera el logro de las
metas.
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Por ello, para la implementacidn y cumplimiento de logros y metas planteadas en el presente programa, se
atendera conforme al presupuesto asignado a cada una de las UAP de este Instituto.

Asimismo, se continla con la aplicacion de buenas practicas en materia archivistica, con el objetivo de
replicar las actividades archivisticas exitosas al interior de IDEA GTO, en el resto de las UAP.

6.3.1. Recursos humanos

Para cumplir con las actividades y metas plasmadas en la Planeacion, se cuenta con 10 servidores publicos,
de los cuales 6 tienen mas de un nombramiento distribuidos de la siguiente manera:

Unidad Administrativa Numero de personas
Persona Coordinadora de Archivos 1
Personal de apoyo en la Coordinacion
: 0
de Archivos
Personas Responsables de Archivo de 10
Tramite

Personas Responsables de Archivo de
Concentracion (no se cuenta), se
cuenta responsables de resguardo de
fondos acumulados.

Es importante resaltar que el personal de la Coordinacién de Archivos, realiza mds de dos actividades
asignadas a su cargo, lo cual vuelven mas loable los esfuerzos para lograr los objetivos del Programa
Anual.

6.3. 2. Recursos materiales
Los suministros que se utilizan para el correcto cumplimiento de las actividades técnicas archivisticas,
dependeran de lo presupuestado dentro de las respectivas UAP.

6.3. 3. Recursos financieros

En ese tenor, los recursos financieros con los que cuenta IDEA GTO para los trabajos en materia archivistica,
forman parte de los recursos que se les asignan para el gasto de operacion general.

6.4. Tiempo de implementacién

6.4.1 Cronograma de actividades

El cronograma de actividades se adjunta en version completa con la planeacién descrita en supralineas
(Anexo 1).

Del mismo modo, el desarrollo del cronograma estara sujeto al presupuesto asignado a IDEA GTO.
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6.5. Costos

IDEA GTO trabaja en apegado a la politica de austeridad que dicta el Gobierno del Estado de Guanajuato,
por lo que los costos de los recursos humanos y materiales estan considerados en el presupuesto de la
dependencia a través de cada una de sus unidades responsables.

El Area Coordinadora de Archivos trabaja con el presupuesto asignado en forma global.

En esa tesitura, ademds del recurso financiero brindado a cada UR de manera general y no especifica para
los trabajos técnicos archivisticos, se debe considerar que también se tienen actividades enfocadas en
gestionar procesos como: revision de inventarios de expedientes en trdmite, seguimientos a solicitudes de
tramites de baja documental, elaboracién de inventarios, realizar transferencias primarias, asesorias, etc.
todo ello implica una estimacién de tiempo, el cual se va distribuyendo a lo largo del ejercicio fiscal.

’

Il. ADMINISTRACION DEL PADA

1. Planificar las comunicaciones ]1

La comunicacién entre:

a) La persona Coordinadora de Archivos con el Archivo General del Estado, y

b) La persona Coordinadora de Archivos con los responsables de archivo de tramite, se haran a
través de:

e Notificaciones mediante oficio

e Correos electronicos

® Reuniones virtuales y/o presenciales, segtin sea el caso

1.1 Reportes de avances
La persona Coordinadora de Archivos, solicitard de forma mensual a los responsables de archivo de
tramite y de concentracion, los avances de las actividades sefialadas en el presente Programa por meta

pactada, a fin de mantener actualizado el cumplimiento de este y redefinir y planear estrategias en
caso de algun incumplimiento.
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1.2 Control de cambios

Al término de cada trimestre se verificard si es necesario hacer algin ajuste en el presente Programa,
con el fin de modificar el cronograma o cualquiera de los recursos necesarios para estar en posibilidad
de alcanzar los objetivos establecidos.

2. Planificar la gestion de riesgos

2.1 Identificacion, andlisis y control de riesgos

En el siguiente cuadro se mencionan los riesgos que podrian obstaculizar el cumplimiento de los objetivos
planteados en la implementacién del PADA 2024:

Objetivo Identificacion de riesgo Tipo de riesgo
No contar con recursos financieros y
Compartir los conocimientos necesarios | materiales para realizar las
al personal servidor publico de IDEA | capacitaciones:
GTO para la organizacion y ® Equipo de computo

conservacion de sus archivos de trdmite | e Instalacion de red a internet

y concentracién. Camara web
Gasolina
Vehiculo
Coordinador de Archivos estd
contratado como prestador de
servicios profesionales
(honorarios)
® No contar con personal de apoyo

Interno

Impulsar el manejo uniforme e integral para el Coordinador de Archivos
de la administracion de documentos al interior de este Instituto.
o ; i Interno / Externo
para dar cumplimiento a la normativa e  Rotacién del personal
archivistica. responsable de archivo de
tramite.

e Modificacidn de estructura
e No contar con recursos

materiales y financieros
suficientes
e No contar con todos los titulares
Instalar u operar el Grupo del Grupo
Interdisciplinario, para realizar la e No realizar las atribuciones Interno
correcta valoracién documental. plasmadas en las Reglas de
Operacion
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En cumplimiento a lo establecido en el articulo 25* de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato el
presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 fue elaborado por la persona Coordinadora
de Archivos, y validado por la persona titular del Instituto de Innovacién, Ciencia y Emprendimiento
para la Competitividad para el Estado de Guanajuato.

Silao de la Vjftoria, Gto., a 29 dias del mes de enero de 2024,

io Reus Montafio
stituto de Innovacion

?

uanajuato

*-Articulo 25. LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO - Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional deberdn elaborar un programa anual y publicario en su portal electrénico
en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.
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Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

Enero Febrero Marzo Julio Agosto
Observacio
; i, Fiia s : 4 s o ., n d
No. Linea estratégica Objetivo Actividades Responsahble Entregable Indicadar no §1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4 51 S2 S3 S4 S1 S2 S3 54 S1 S2 S3 S4 S1 52 53 S4 S1 S2 S} S4 !
comentario
~ COMpaT 0% 3 e
conocimientos Meta 1: Aielicary chaboral el disono .| Numero de
f " melrucsional de la Programa de capacitacion
necesarios a | Capacitar en capacilacién Responsable
los senvidares | forma 2l inutas, Telas & 48 Archive | Es Tentativa la
= pliblicos del |ylo virtual al 100 Persona Goordinadora de asistencia o capluwras de | 98 TEAMI |ooen ooy
Om_"uwn_wmns_._ IDEA GTO % de Brindar |a capacitacion Archivos :
pantalla de los capacitados | | yagqualos
BEpC bl I fi e
pomia | Pbepens defoma e s
organizacién y | de Archivo de | o deles |P ylo I
conservacion Tramite Evaluacion del curso resultados virtual | yaque los
AT resposables de
Designacian yio rafificacion : En funcitn de
Meta 1: de nombramientos oficiales tmﬂo:m Oﬁo-n_amaoﬂm de Oficios da nombramientos 3 rotacion de
Inatal yio para la conformacion delf 51| Archivos y Titular de la UAP ﬂ”w_.mmh”—MM personal
e integr.
! aclualizacion del - .. Persona Coordinadara de delSlA | Enfuncion de
SIA Elaboracion y actuahzacion Archi Titular del sui Diractario actualizado rotacion de
de direciorios del SIA tvos y Tiuiar del sujto bt
abligado Poan
Cormeo electronico de
conocimiento de
supenisiones
Meta 2: Verificar
el avance en la Revisar |a comecta P Coordinad Reportes de supervision & | Ngmero de
i intsgracion gz los ersona inadora de las unidades 3
oBm:_Nm”o_a: de expediantes y elaborar un Archivos adminisirativas mx_uma._mﬁ:mw
los mqn_.._d__om de raporte da los resullados producioras organizados
framite Fiemitir a la Direccion de
Desamrollo Archivistioo Informe enviado a la
Estatal un informe bimestral Direceion de Desamollo
[sobre el avance del resultado Archivistico Estatal
el isiones
|dentificar que areas
ahﬂ.%ﬁﬂ“ﬁ: Oficio de la Coardinacion
da Archi
Impulsar el pendientes de aciualizar i
manejo | Meta 3: Elaborar de
uniforme e | wo actualizar el Revisar el cormecto llenada Supenisionss para iiditads
integral de la inventario de los inventarios y elaborar verificar avance o _._<n_m | ;
S f res : - i e 1as
4 tracicn | dic por un reporte de los resultados Persona Coordinadora de curmplimiento izl
de documentos| expediente de il il Archivas Informe de avance 5
paradar | octubre 20183 Estatalin infoams bimestrel e 7 _
cumplimignto a 2024 sobre el avance da los Estatal "
la normativa .
hivist Recopilar los inventario de Concentrado de los
arhivistica. todas las areas que integran nnestitanios de todas las
&l sujeto obligado y elaborar areas de las unidades
un concentrado adminisirativas
2 Alender y dar sequimienio & Se calendarniza
|as convocatorias emilidas P . Expadients de solicitud depende las
Meta 4: por el AGE relacionadas con erand Goonlinzroraide para la dictaminazion convacalonias
Fortalecimiento del Ditveriss Ia dictaminacion de Archivos y Titular de la UAP documental emitas porla
Sistema Institucional de solicitudes de oot Nimero dg | 2utordad:
Archivos e R i




destino final de
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atendidas

|dentificar documentacion . &5 Se calandariza
la con valor sacundario para Persona Coordinadora de m_ux“”n___c_._..o 38._9,_&"_ depende las
i promover las d L
SDmegan e wea|  Archivos y Titular de la UAP cocurntl &5 o
Archivo Histbrico N autoridad.
|dentificer y comunicar los "
o e
Meta 5: Dar armilidos por la Direccién da Informes de supervision e
seguimiento a Desarrollp Archivistico o s ktial
los informes de Esizcd
2 ision de
Archivo de
i - Numero de | 5e calendariza
noﬂnﬂw___:ew:”wﬁ: Solventar las obsarvecionas Persona Coordinadora de Inferme de solventacian w..__u_._m:__.___w_o:oa depends de lzs
o . de observacio supdrviciones
de la Direccion i o fcas ™| solventadas por la autoridad
de Desarrollo
Archivistico
Estatal ,
Enmitir respuesta sobra al Oficio con &l raparte del wmouwﬁ!ubé&
avance o cumplimiento del cumplimiento de las s
mforme en cusslion obsarvaciones por la autordad
Se calendariza
depends
istica de
Meta 6: US_.E_.EE%.: para Oo.ssﬂ.szm ....Ewam _um.n._un _um”
2 uso y manejo del sislema asislencia |
Implementacion o atsin s
nn_m_w_mm” Persona Coordinadora de mo&__.__ i s SIGAP
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