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1. Marco de referencia

Una eficiente gestidn documental, asi como la organizacion de archivos, son
componentes y base de un adecuado sistema de transparencia y rendicion de
cuentas. La organizacioén de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y
la Cultura «UNESCOm es uno de los preceptos reconoce que el cardcter esencial
de los archivos es garantizar una accién eficaz, responsable y transparente para
proteger los derechos de los ciudadanos, asegurar la memoria individual y
colectiva para comprender el pasado, documentar el presente y para preparar
el futuro, principios que se encuentran enmarcados en la normativa vigente.

En fecha 28 de junio de 2016, se publicd el Decreto Gubernativo nUmero 158, en
el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, mediante el cual se
cred la Unidad de Transparencia y Archivos del Poder Ejecutivo, con la finalidad
de que nuestro estado cuente con una Unidad que cumpla con las funciones que
le establece la Ley General de Transparencia y Acceso a la informacion Publica,
asi como las atribuciones que en materia de archivos corresponden al Poder
Ejecutivo, favoreciendo la sana vinculacion de dos temas indispensable en la
construccion y fortalecimiento de las politicas de transparencia y rendicion de
cuentas, pues en la medida que se organicen los archivos se beneficiard la gestion
de la informacién publica.

Es importante sefalar la transicion de la cual ha sido objeto el Instituto de
Innovacién Ciencia y Emprendimiento para la Competitividad para el Estado de
Guanagjuato «(IDEA GTOw, esto a considerar en primer momento la creacién del
Consejo de Ciencia del Estado de Guanajuato «CONCYTEG» mediante Decreto
Gubernativo nimero 19, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado
numero 16, Tercera Parte del 23 de febrero de 1996, organismo coordinador, asesor
y orientado a fomentar, promover la ciencia y la tecnologia en el estado de
Guanajuato.
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Posteriormente, mediante el Decreto de Creacién nimero 64, publicado en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado nimero 208, décima quinta parte, del 31
de diciembre de 2015 se conforma el Sistema de Innovacién del Estado de
Guanajuato y con ello se crea la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Educacidn
Superior «SICESy, restructurédndose el sistema de ciencia y tecnologia en el Estado,
asi como el establecimiento de un organismo rector en los esfuerzos coordinados
en educacién superior, investigacién y desarrollo tecnoldégico, ademds, el
desarrollo empresarial, hacia la creacion y utilizacidn optima del conocimiento.

Ahora bien, con base en pdarrafo segundo del Articulo Quinto transitorio del
Decreto Legislativo nUmero 203, en el cual se expide la Ley de Educacién para el
Estado de Guanajuato, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado
de Guanagjuato, nUmero 146, Segunda Parte, del 22 de julio de 2020, establece
que: "“...el instituto responsable de la innovacién en el estado de Guanagjuato
sustifuye en todas sus obligaciones, asi como los compromisos adquiridos por la
Secretaria de Innovacién, Ciencia y Educacién Superior, en materia de
innovacion, cienciay tecnologia, debiendo cumplirintegramente con ellos a partir
de su instauracidén”.

Es asi que se crea el Instituto de Innovacién, Ciencia y Emprendimiento para la
Competitividad para el Estado de Guanajuato «IDEA GTO» mediante el Decreto
Gubernativo 64, publicado el dia 07 de septiembre de 2020 en el Periédico Oficial
del Gobierno del Estado de Guanajuato, ejemplar nUmero 179, como sustituto de
lo extinta Secretaria de Innovacién, Ciencia y Educacién Superior «SICESy en
materia de innovacidn, ciencia y tecnologia, cuya naturaleza juridica es la de un
organismo publico descentralizado que, aunado alas obligaciones en las materias
descritas, se suman la innovaciéon y el emprendimiento.

Bajo esta tesitura, el Instituto de Innovacién, Ciencia y Emprendimiento para la
Competitividad para el Estado de Guanajuato «IDEA GTO» al ser de relativa nueva
creacion, se encuentra en las gestiones administrativas correspondientes para la
elaboracion y publicacion del Reglamento Interior que especifique las obligaciones
y competencia de las unidades administrativas que lo conforman, no obstante
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esto, el tema archivistico es tan relevante para el quehacer publico que resultd
indispensable la desighacién de la persona encargada en la materia en fecha 25
de septiembre de 2020, quien, hasta el dia de hoy, entre ofras funciones, tiene la
encomienda de dar cumplimiento en la elaboracién de instrumentos de control,
coordinar los procesos de valoraciéon y disposicidon documental que realicen las
unidades administrativas, brindar asesorias y capacitaciones, entre otras de suma
importancia.

En fecha 15 de junio de 2018, se publicd en el Diario Oficial de la Federacién el
decreto por el cual se expide la Ley General de Archivos, misma que entrd en vigor
el 15 de junio de 20219, y en su TITULO SEGUNDO, “DE LA GESTION DOCUMENTAL Y
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS”, CAPITULO V denominado “DE LA PLANEACION
EN MATERIA ARCHIVISTICA", del arficulo 23 al 26 establece la elaboracién de un
Programa Anual conteniendo diferentes elementos para el desarrollo de los
archivos.

Y en el tenor de cumplir con la obligacién sefalada en el Transitorio Cuarto de
la Ley General de Archivos, en el cual establece que en un plazode un afio «
partir de la entrada en vigor de dicha Ley, las legislaturas de cada entidad
federativa deberdn armonizar sus ordenamientos relacionados con la multicitada
Ley, por tal motivo se publicd laLey de Archivos del Estado de Guanajuato, el 13
de julio de 2020, en el Periddico Oficial del Gobierno de\ Estado de Guanajuato,
numero 139, Segunda Parte, enfrando en vigor al dia siguiente de su publicacién.
Dicha Ley, en su TITULO SEGUNDO "GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS", Capitulo V, denominado "Planeacién en materia archivistica”, del
articulo 25 al 27 se establece la elaboracién de un Programa Anual conteniendo
diferentes elementos para el desarrollo de los archivos.
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2. Marco Normativo
» Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

» Constitucidon Politica para el Estado de Guanajuato

» Criterios Generales para la Organizacién de los Archivos, publicados en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanagjuato, NUmero 52,
Tercera Parte, el 30 de marzo del 2004.

» Criterios y Lineamientos en materia archivistica para la elaboracién de los
reglamentos derivados de la Ley de Archives Generales del Estado y los
Municipios de Guanajuato, publicados en el Periédico Oficial del Gobierno
del Estado de Guanajuato, NUmero 176, Segunda Parte, el 2 de noviembre
del 2007.

> Reglamento de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de
Guanajuato para el Poder Ejecutivo, publicado en el Periédico Oficial del
Gobierno del Estado de Guanajuato, Numero 27, Cuarta Parte, el 15 de
febrero del 2008.

» Lineamientos Generales del Archivo General del Poder Ejecutivo,
publicados en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato,
NUmero 20, Segunda Parte, el 26 de enero del 2018.

> Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
15 de junio del 2018.

> Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, publicada en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, NUmero 139, Segunda
Parte, el 13 de julio del 2020.
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> Decreto Gubernativo nUmero 64 mediante el cual se crea el Instituto de
Innovacién, Ciencia y Emprendimiento para la Competitividad para el
Estado de Guanajuato, publicado en la Tercera Parte del Peridédico Oficial
de Gobierno del Estado de Guanagjuato de fecha el 7 de septiembre de
2020.

» Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato, Ultima
reforma publicada en la Segunda Parte del Periddico Oficial de Gobierno
del Estado de Guanajuato de fecha el 31 de diciembre de 2021.

3. Desarrollo

Desde el 2020 esta Institucidn, a través de la persona Encargada en Materia
Archivistica harealizado las siguientes acciones:

» Capacitar y asesorar al personal del Instituto de Innovacion, Ciencia vy
Emprendimiento para la Competitividad para el Estado de Guanajuato
«IDEA GTOn.

> Elaborar y/o actualizar los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica,
a fin de que el Instituto de Innovacién, Ciencia y Emprendimiento para la
Competitividad para el Estado de Guanajuato «IDEA GTO» cuente con
documentos que se apeguen a las necesidades funcionales, afribuciones y
obligaciones que su Decreto de Creacidn, Reglas de Operacion y Estructura
organizacional le demandan.

» Conformar el Sistema Institucional de Archivos.

» Organizar los archivos de trdmite y de concentracion, de conformidad con
la normativa aplicable.

» Supervisar la correcta integracién de los expedientes.
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> Instalar el Grupo Interdisciplinario.

Con la enfrada en vigor de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, se
obliga a todos los sujetos obligados a preservarintegramente los documentos
de archivo, tanto fisicamente como en su contenido, asi como la organizacion
conservacion y el buen funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos,
de tal manera que en el Instituto de Innovacién, Ciencia y Emprendimiento para
la Competitividad para el Estado de Guanajuato «IDEA GTO» se establecieron
lineas estratégicas y objetivos, para homologar la gestion documental en su
interior.

4. Justificacién

La Ley de Archivos del Estado de Guanajuato establece en sus articulos 25, 26 y
27 que los sujetos obligados deberdn elaborar un Programa Anual en Materia
Archivistica donde se definan prioridades institucionales integrando recursos
humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos, el cual debe publicarse en su
portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente,

A través de este programa, se establecen metas que permiten el cumplimiento
de las obligaciones que senale la Ley, siendo una de ellas la capacitacién a los
servidores publicos de los sujetos obligados para que tengan un conocimiento
homogéneo, bdsico, actualizado y completo sobre gestion documental y
administracién de archivos.

Este instrumento representa una herramienta de planeacién de corto plazo que
contempla un conjunto de procesos y actividades, orientados a mejorar y
fortalecer al Sistema Institucional de Archivos de cada sujeto obligado, asi como
el establecimiento de directrices y estrategias, que permitan mejorar los procesos
y procedimientos de la administracién, organizacién y conservaciéon documenggll
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5. Objetivos

a) General:

» Consolidar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos vy
operar el Grupo Interdisciplinario, para dar atencién a las obligaciones
establecidas en la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato.

b) Especificos:

> Compartir los conocimientos necesarios a los servidores publicos del
Instituto de Innovacion, Ciencia y Emprendimiento para la Competitividad
para el Estado de Guanagjuato «IDEA GTOw» para la organizacién y
conservacion de sus archivos de trdmite y concentracion.

> Impulsar el manejo uniforme e integral de la administracidn de
documentos para dar cumplimiento a la normativa archivistica.

> Elaborar los instrumentos de control en materia archivistica y gestionar la
instalacién y operacidén del Grupo Interdisciplinario, para realizar la
correcta valoracién documental.

6. Planeacién

Para el alcance de los objetivos anteriores es primordial llevar a cabo las
siguientes actividades:
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Lineaestratégica Objetivo Metas No. Actividades Responsable Entregable Indicador.

Anglizaryelaborar |2

. MAPATRICIAVAZQUEZ|  Programade
1 presentacion paraa

o SANDOVAL capacitacion.
capacitacion,
MAPATRICIA VAZQUEZ
Compartirlosconocimientos | - Meta1, Capacitar de forma Esableceryagendarfechaspara|  SANDOVALY Calendariode
necesarosalosclaboradores] presencilyfovirtull 100% | 2 lacapacitacin, COLABORADCRESPOR | capacitacicn Nimero e
Capacitacion, |, paralaorganizacidny | personl encargado e archivo AREA PRODUCTORA ¢olaboradores
conservacion de losarchivos | de tramite yarchivo de Capacitados.

de trémite y concentracidn, concentracion,

MAPATRICIA VAZQUEZ | Listas de asistenciay/o

3| Brindarlacapacitacion,
SANDOVAL Capturas de pantalla,

MAPATRICIAVAZQUEZ|  Concentrado de

4 Evaluacio '
Vo delcurso SANDOVAL resultados por area,
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Analizar |o normativainterna MA PATRICIA VAZQUEZ

Fortalecimiento del

Establecer los Instrumentos
de Control y Consulta
Archlvisticos de IDEA GTO, a

Meta 1. Analizar la estructura
funclonal y procesos de ldea.

que dasoporte Jurldicoala
actlvidad de Idea.

SANDOVAL

Minutario de analisis.

anallsls de estructura funcional

MA PATRICIA VAZQUEZ
SANDOVAL

Minutarlo de analisls.

MA PATRICIA VAZQUEZ

Anallsis de los procesosy SANDOVAL Y F— -
serviclos de Idea. COLABORADORES POR Dre el
AREA PRODUCTORA

Numero de procesos
y actividades
soportadas por
medlo de normatlva.

Slstema
Instituclonal de finde contar con las Vlisitas alas areas que conforman| MA PATRICIA VAZQUEZ Calendarlzaclon de
Archivos herramlentas nescesarlas para eln estructura funcional de idea, SANDOVAL visitas.
) laclasificacion del acervo
documental.
Formular una encuesta parala
detecclon de produccionde | MA PATRICIA VAZQUEZ
Formatos de encuesta
documental de archlvo por las SANDOVAL
areas
Meta 2. Reallzar un mapeo de
Numero de visltasy
las areas generadoras de " licad
documental de archivo. encuestasaplicacas.
Aplicacién de encuestaparala
[, Jon de de d | de MA PATRICIA VAZQUEZ Concentrado de
SANDOVAL respuestas por area
archlvo generados.
Generar un informe de MA PATRICIA VAZQUEZ info
resultados de mapeo. SANDOVAL nforme
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Funcionamiento
del Grupo
Interdisciplinario.

Establecer el Grupo
Interdisciplinario de IDEA
GTO, paraque por medio de
este se realicen laficahas
tecnicas de valoracion
documental.

Analis del personal y propuesta

MA PATRICIA VAZQUEZ

Propuestavalidada

adireccion. SANDOVAL
: Initacion apersonal e | o i vAZQUE | Correo, memorandumu
Meta 1. Identificar al personal conformarael grupo ala sesion )
que formara parte del grupo de ) . SANDOVAL oficio con acuse de reho
) ) de integracion. Actade instalacion
conformidad con lanormativa
aplicable.
Sesion del grupo
.u;:erdlsluplmarllo para brllr:dar| MAPATRICIAVAZQUE —
in rm.acuon reelevante sobre e SANDOVAL ctade instalacion
mismo ygenerar actade
intalacion.
Solicit itacion a DGAGPE. MAPATRICIAVAZQUEZ Correo de solicitud
icitar capacitacion a ) SANDOVAL orreo de solicitud.

Meta2. Gestionar c.apacitacién Agendarfechae informar alos  APTTEATEIE Nimero de
por parte del Ard!"'o General Integrantes del Grupo SANDOVAL Correo electrénico. participantes en
del Poder Ejecutivo para los Interdisciplinarlo. copactacion,

Integrantes del Grupo.
EZ
Recibir capacitacion. WAPATRICIAVAZQU Capturas de pantalla.
SANDOVAL
, , MAPATRICIA VAZQUEZ | Calendario de sesiones
Calendarizar sesiones, )
SANDOVAL validado por el grupo.
Meta 3. realizar reuniones
.. %de avance de
periodicas con el grupo para fimlento el
realizar en coleglado [as fichas Convocar asesiones, MAPKTHARVAREER2] (Comeaelectomcay C“":Pb'm'e'_' ’ :“ a
de valoraclon documentaly SANDOVAL memordndum. e ;:?;':n ¢
generar lapropuestade ICCA'S
Realizar sesiény minutadela | MA PATRICIA VAZQUEZ Minuta de sesion
misma. SANDOVAL .
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7. Alcance

El presente Programa deberd aplicarse en el Instituto de Innovacion, Ciencia y
Emprendimiento para la Competitividad para el Estado de Guanajuato «IDEA GTO»
para consolidar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivo y operar
el Grupo Interdisciplinario, logrando una adecuada gestién y organizacidon
de los archivos.

8. Entregables

Los entregables serdn los correspondientes a cada meta y actividad de las
sefialadas en el apartado de Planeacion.

9. Recursos

Como en todo plan y programa, la asignacidon de recursos garantiza de una
manerarazonable el logro d e los objetivos, por tanto, es necesariala entrega
de una adecuada cantidad de insumos, recursos humanos, equipos vy
suministros. Enla medida en que se asignen |os recursos antes citados, dependerd
el logro delas metas.

9.1 Recursos humanos

Para cumplir con las actividades y metas plasmadas en la Planeacién, se cuenta
con 12 servidores puUblicos, distribuidos de la siguiente manera:
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UNIDAD ADMINISTRATIVA NUMERO DE PERSONAS

EMA o persona Coordinadora de Archivos 1

Personal de Apoyo en la Coordinacion de Archivos 0

Personas Responsable de Archivo de Tramite 11

Personas Responsables de Archivo de Concentracién | 0

Es importante resaltar, que el personal de la Coordinacion de Archivos,
realiza mdés de dos actividades asignadas a su cargo, lo cual vuelve mds loable
los esfuerzos para lograrlos objetivos del Programa Anual.

9.2 Recursos materiales

Se tiene lo indispensable para desarrollar las actividades materia de archivo del
Instituto de Innovacion, Ciencia y Emprendimiento para la Competitividad para el
Estado de Guanajuato «IDEA GTOw.

9.3 Recursos financleros

No hay suficiente recurso para el desarrollo de cada una de las actividades materia
de archivo del Instituto de Innovacién, Ciencia y Emprendimiento para la
Competitividad para el Estado de Guanajuato «IDEA GTOw.

10. Cronograma de actividades

El cronograma de actividades se adjunta en versidn completa con la planeacién
arriba descrita (Anexo).
Instituto de Innovacion, Ciencia
y Emprendimiento para la Competitividad
para el Estado de Guanajuato

Mineral de Cata 1305, Puerto Interior,
C. P 36275, Silao, Gto., Tel. 472 690 2021 al 2060
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Grandeza de México

innovacion.

desarrollo.
«Bicentenario de la Instalacion de la Excelentisima emprendimiento.
Diputacion Provincial de Guanajuato, 1822-1824» aceleracion.

11. Comunicaciones

La comunicacién entre:

a) La EMA o la persona Coordinadora de Archivos con la Direccién Generdl
del Archivo General del Poder Ejecutivo, y
b) La EMA o la persona Coordinadora de Archivos con los responsables de
archivo de trdmite y de concentracion, se hardn a través de:
» Notificaciones mediante oficio.
» Correos electronicos.
» Reuniones virtuales y/o presenciales, segin sea el caso.

12. Reportes de avances

Lo EMA o la persona Coordinadora de Archivos, solicitard de forma
mensual a los responsables de archivo de trdmite y de concentracidn, los
avances de las actividades sefialadas en el presente Programa por meta
pactada, afinde mantener actualizado el cumplimiento del mismo.

13. Control de cambios

Al término de cada trimestre se verificard si es necesario hacer algin ajuste en
el presente Programa, con el fin de modificar el cronograma o cualquiera
de los recursos necesarios para estar en posibilidad de alcanzar los objetivos.

14. Administraciéon de riesgos

En el siguiente cuadro se mencionan los riesgos que podrian obstaculizar el
cumplimiento de los objetivos planteados con la implementacién del PADA

2022:
Instituto de Innovacion, Ciencia

y Emprendimiento para la Competitividad
para el Estado de Guanajuato
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Grandeza de México

«Bicentenario de 13 Instatadion de 13 Excelentisima

Diputacion Provinrial de Guanajuato, 1822-1824»

ideém

innovacion.
desarrollo.
emprendimiento.
aceleracion.

Objetivo

Identificacién de riesgo

Tipo de rlesgo

Compartir los conocimientos necesarios
a los servidores publicos del Instituto de
Innovaciéon, Ciencia y Emprendimiento

recursos
materiales
realizar las

No contar con
financieros y
suficientes  para
capacitaciones:
v' Equipo de cdémputo.

para la Cornpeh’ﬂvudod para el Estado v Instalacion  de red o Interno
de G'uon'oljuo’ro «IDEA GTQ)) para la internet.
orgo.mzomon ,y 'conservo<:|on de sUS v Camara Web.
archivos de trédmite y concentracion. .
v Gasolina.
v Vehiculo.
v No contar con un
Coordinador de Archivos
al interior de cada sujeto
obligado.
Impulsar el manejo uniforme e integral v Rotacién del personal
de la administracion de documentos responsable de archivo
o } . Interno/Externo
para dar cumplimiento a la normativa de trdmite y de
archivistica. concentracion,
v Modificacion de
estructura.
v No contar con recursos
materiales y financieros.
) v" No contar con todos los
Elobor.or los instrumentos de confrol en titulares del Grupo.
.mo’reno” archivistica 4 gestionar la v No redlizor las
InSTO|C.1CIF)ﬂ. y. operacion del. Grupo atribuciones plasmadas Interno
In’rerd|SC|pI|nor|o,” para redlizar la =n Ia Reglas de
correcta valoracion documental. Operacion.

Instituto de Innovacion, Ciencia

y Emprendimiento para la Competitividad

para el Estado de Guanajuato

Mineral de Cata 1305, Puerto Interior,

C. P 36275, Silao, Gto., Tel. 472 690 2021 al 2060
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Grandeza de México

innovacion.

desarrollo.
«Bicentenario de 13 Instalacion de 3 Excelentisima emprendimiento.
Diputacion Provincial de CGuanajuato, 1822-1824» aceleracion.

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 25 de la Ley de Archivos del
Estado de Guanajuato el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2022 fue elaborado por la EMA o persona Coordinadora de Archivos y
validado por la persona titular del Instituto de Innovacién, Ciencia vy
Emprendimiento para la Competitividad para el Estado de Guanajuato «IDEA
GTOm.

Silao de la Victoria, Guanajuato; al dia 27 de abril del 2022.

/WMWM

- 7/
G IA VAZQUEZ SANDOVAL AN-ANT REUS MONTANO
Encargada en Materia Archivistica del Direcj6r General del Instituto de
Instituto/ de Innovacion, Ciencia y Innovacion, Zlencia y Emprendimiento
Emprendimiento para la Competitividad para la Competitividad para el Estado de
para el Estado de Guangjuato Guanajuato
«IDEA GTOn «IDEA GTOm
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y Emprendimiento para la Competitividad
para el Estado de Guanajuato

Mineral de Cata 1305, Puerto Interior,
C. P 36275, Silao, Gto., Tel. 472 690 2021 al 2060




